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    ГДЕ и КАК найти издание в 
карточном каталоге? 
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Зачем нужны карточные каталоги? 

Полнее отражают фонд, т. к. 
ведутся со времени 
основания библиотеки 

 Предоставят необходимую 
информацию об изданиях в 
случае технической 
неисправности сервера с 
электронным каталогом 
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Зал каталогов  
(ГУК, библиотечный блок, левая 

лестница, 3-й этаж, к. Б-304) 



Карточные каталоги 
 Массив каталожных 

карточек расставляется в 
каталожные ящики в 
алфавитном или 
систематическом порядке 
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Внимание! 
 С 2014 г. карточные читательские каталоги не 

пополняются карточками на новые издания 
 Все новые издания отражаются на веб-сайте 

библиотеки – в электронном каталоге  и 
ежемесячных Бюллетенях новых поступлений 

 Карточные каталоги остаются доступными для 
поиска изданий прошлых лет публикации 
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Алфавитный каталог 

Этикетка 
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Номер 
ящика 

 

Разделители 
с выступами 

 



 
Алфавитный каталог. 

Когда обращаться?  
 

 когда требуется узнать о наличии в библиотеке 
книги, автор и название которой известны 

 когда имеется список изданий, рекомендованных 
преподавателем 

 когда требуется уточнить, какие книги данного 
автора есть в библиотеке 
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Алфавитный каталог 
Как устроен? 

 Все карточки расставлены 
в едином алфавите фамилий 
авторов и заглавий книг 
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 В соответствии с ГОСТ 7.1-2003 книги, имеющие 1-3 
авторов, описываются под фамилией первого автора. Если 
книга имеет 4-х авторов и более или имеет только 
составителей и редакторов, такие издания описываются под 
заглавием 

 Переиздания книг отражаются в обратной хронологии 
 Книги на русском языке, заглавия которых начинаются с 

иностранного слова (например, «Windows с самого начала»), 
отражены в параллельном латинском ряду «A-Z» после буквы 
«Я» русского алфавита 



Систематический каталог 
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Разделители с выступами 
 

Номер 
ящика 

 



Систематический каталог 
Когда обращаться? 

 когда необходимо самостоятельно подобрать 
литературу по теме – при написании рефератов, 
курсовых и дипломных работ, при подготовке к 
зачетам и экзаменам 
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Систематический каталог. 
Как устроен? 

 Каталожные карточки расставляются по отраслям 
знания, разделам и подразделам в соответствии с 
индексами классификационных таблиц (УДК, ББК) 

 В пределах классификационного деления  (темы, 
проблемы) карточки расставляются в обратной 
хронологии, в пределах каждого года – в алфавите 

 Алфавитно-предметный указатель к каталогу (АПУ) 
служит для быстрого разыскания темы – в нем все темы 
приведены в алфавите 

 Цифровые обозначения и названия основных разделов 
каталога  вынесены на этикетки каталожных ящиков и 
разделители внутри ящиков 
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Образец заполнения заявки 
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Образец заполнения заявки 
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Образец заполнения заявки  
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Образец заполнения заявки 
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