
Система каталогов 

Зональной научной библиотеки УрФУ   



Библиотечный каталог – это 
совокупность расположенных по 
определенным правилам 
библиографических записей на 
документы, раскрывающие состав 
и содержание фонда библиотеки 
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Библиографическая запись содержит 
основные сведения о книге: 

• фамилия, имя, отчество (или 
инициалы) автора или авторов  

• заглавие книги  

• место издания, издательство, год 
издания  

• количество страниц  

• и другие сведения 
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Зал каталогов ЗНБ 

 

ГУК, библиотечный 
блок, левая 
лестница, 3-й этаж, 
к. Б-304 
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Каталоги ЗНБ 

Традиционные 
карточные 

Электронные 



• Библиографические записи на документы 
выполняются по общим правилам в 
соответствии с требованиями национальных 
стандартов и российских правил 
каталогизации 

• Каталожные карточки с библиографическими 
записями на документы имеют отверстие 
внизу для штыря каталожного ящика 

• Массив каталожных карточек расставляется 
особым образом (в алфавитном или 
систематическом порядке) в специальные 
каталожные ящики 
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Традиционные 
карточные каталоги 



• С 2013 г. традиционные каталоги новыми 
карточками не пополняются, но остаются 
доступными для поиска ретроизданий и 
отражают текущую информацию о фонде 
библиотеки 

• Для полноты поиска документов необходимо 
обращаться к электронному и карточным 
(более полным) каталогам 
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Важно! 
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Каталожная карточка 
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Карточные каталоги ЗНБ 

• Центральные – отражают весь фонд 
библиотеки 

• Каталоги отделов – отражают фонд 
конкретного читального зала или 
абонемента 

• Алфавитные - карточки 
расставляются в общем алфавите 
авторов и заглавий произведений 

• Систематические - карточки 
расставляются по отраслям знаний, от 
общих тем к более частным вопросам 



10 

Алфавитный 
читательский каталог 

• Все карточки расставлены в едином 
алфавите фамилий авторов и заглавий книг 

• Переиздания книг отражаются в обратной 
хронологии 

• Книги на русском языке, заглавия которых 
начинаются с иностранного слова 
(например, «Windows с самого начала»), 
отражены в параллельном латинском ряду 
«A-Z» после буквы «Я» русского алфавита 
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Оформление 
алфавитного каталога 

Номер 
ящика 

Этикетка 

Разделители 
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Карточные алфавитные 
каталоги ЗНБ 

• Алфавитные генеральные каталоги – служебные 
каталоги, отражают весь фонд  библиотеки; находятся в 
отделе научной обработки документов (ул. Мира 19, ГУК,  
к. Б-303; ул. Тургенева 4, 2-й этаж) 

• Алфавитные читательские каталоги отражают 
книжный фонд с 1955 г., художественную литературу с 
1994 г.; находятся в залах каталогов (ул. Мира 19, ГУК,  
к. Б-304; ул. Тургенева 4, 2-й этаж) 

• Каталоги сериальных изданий отражают 
периодические (журналы), продолжающиеся (сборники 
трудов вузов) и сериальные издания; находятся в залах 
каталогов (ул. Мира 19, ГУК, к. Б-304; ул. Тургенева 4, 
2-й этаж) 

• Каталоги иностранных книг и иностранной 
периодики. На площадке №1 выделен после основного 
ряда алфавитного читательского каталога. На площадке 
№2 находится в отделе иностранной литературы (ул. 
Тургенева 4, к. 356) 
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Когда обращаться к 
алфавитному каталогу 

• Необходимо узнать о наличии в 
библиотеке книги, автор и название 
которой точно известны 

• Имеется список рекомендованных 
преподавателем изданий  

• Необходимо определить, какие книги 
известного автора есть в фонде 
библиотеки 
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Под фамилией автора описываются книги, 
которые имеют одного, двух или трех 
авторов – в этом случае карточка на книгу 
будет стоять в каталоге на фамилию первого 
автора 
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Под заглавием описываются книги, имеющие 
четырех и более авторов или не имеющие 
автора (сборники, методические материалы, 
материалы конференций и т.д.) 
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Расстановка карточек в 
алфавитном каталоге. 
Авторы-однофамильцы 

• Книги авторов-однофамильцев расставляются в 
алфавите фамилий, инициалов или полных имен и 
отчеств.  

 Иванов А. Н. 

 Иванов, Александр Андреевич 

 Иванов, Александр Михайлович 

 Иванов, Алексей 

 Иванов, Григорий Николаевич 

 Иванов Ю. С. 

 Иванов-Цыганов Ю. М. 

 Иванова А. Ю. 

 Иванова, Анна Николаевна 
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Совпадение ФИО автора  с 
названием организации и 
заглавием книги 

• В начале ряда будут стоять карточки на 
фамилию автора, затем коллективного автора и 
затем на заглавие книги: 

 Уральский, Марк Леонидович. 

  Контроль и регулирование…  

 Уральский, Юрий Семенович. 

  Производство фасонных профилей…  

 Уральский алюминиевый завод. 

  Материалы конференции…  

 Уральский библиофил: сборник 
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Двойные и составные 
фамилии 

• Рассматриваются как два или более слова. 
Описания на книги таких авторов ставятся 
после описаний, сделанных под фамилией, 
совпадающих с первой частью двойной или 
составной фамилии.  

 Иванов А.К. 

 Иванов Ю.Я. 

 Иванов-Есипович, Олег Юрьевич. 

 Иванов-Смоленский А.В.  

 Иванова З. 
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Предлоги, союзы 

• Рассматриваются как 
самостоятельных слова: 

  

 В мире фантастики. 

 И помнит мир спасенный… 

 Как правильно подготовить и 
оформить приказ. 

 На войне как на войне.  
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Приставки в фамилиях 

• Приставка перед фамилией – 
фамилия с приставкой рассматривается 
как целое слово: 

 Ванданов Г.Б. 

 Ван-Дейк, Антонис 

 Вандек В. 

 Вандель П.П. 

 Ван-ден-Берг, Ван Эйсинг 

•Существуют исключения. 
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Исключения в 
приставках 

• Слова санкт, санто, сен, сент, 
являющиеся первой частью фамилии, 
рассматриваются как 
самостоятельные. 

 Сансоне, Вито 

 Сант-Джон В. 

 Санталов, Арсений  

 Сент-Экзюпери, Антуан де 

 Сенте, Ференц 
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Китайские, корейские, 
японские, вьетнамские,  
бирманские фамилии и имена 

• Расставляются по алфавиту фамилий и имен, 
причем, каждая составляющая их часть 
рассматривается как самостоятельное 
слово:  

 Ким К.М. 

 Ким Бен Су 
 Кобо, Хуан (испанский автор) 

 Кобо Абе 

 У Ла 

 У Чжоу 

 Фан Ван До 

 Хо Ши Мин 
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Числительные 

При расстановке они принимаются во 
внимание в их словесном 
выражении: 

•  Двадцатилетие в цифрах 
•  25 задач на растяжение и сжатие 
•  Дважды орденоносный завод 
•  Тыссовский, Юрий Иванович 
•  1812 год в письмах современников 
•  Тысяча и одна ночь 
•  Тысячелетний Будапешт 
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Расстановка в едином 
алфавите 

И помнит мир спасенный… 

И славили Отчизну меч и слово 

Ибаррури, Долорес 

Ибрагимов М. Ю. 

Ибрагимов, Марат Алиевич 

Иваницкий, Федор Николаевич 



25 

Примеры библиографических 
описаний в алфавитном 
каталоге (1) 

Книга одного автора 

 

Кандыба, Виктор Михайлович. 

         Тайны древних цивилизаций / В. 
М. Кандыба ; худож. А. Лурь. - СПб. : 
Лань, 2001. - 576 с.: ил.; 21 см. - (Мир 
культуры, истории и философии). 
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Примеры библиографических 
описаний в алфавитном 
каталоге (2) 

Книга двух авторов 

 

Есенькин, Борис Семенович. 

      Книжный рынок России: 1990-2000: 
Динамика. Экономика. Организация / 
Б. С. Есенькин, Ю. Ф. Майсурадзе. - 
М. : МГУП, 2001. - 191 с.; 21 см. - 
(Книжный бизнес: Отечественный 
опыт). 
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Примеры библиографических 
описаний в алфавитном 
каталоге (3) 

Книга трех авторов 

 

Прох, Леонид Цегудович. 

       Справочник по сварочному 
оборудованию / Л. Ц. Прох, Б. М. 
Шпаков, Н. М. Яворская. – 2-е изд., 
перераб. и доп. – Киев : Техника, 
1983. – 207 с.; 22 см.  
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Примеры библиографических 
описаний в алфавитном 
каталоге (4) 

Книга четырех и более авторов 

 
Материалы и элементы конструкций 
печей : учеб. пособие / С. Н. Гущин, 
М. Д. Казяев, В. И. Лобанов, Б. П. 
Юрьев ; под ред. М. Д. Казяева ; Урал. 
политехн. ин-т им. С. М. Кирова. - 
Свердловск : УПИ, 1983. - 69 с.: ил.; 
22 см. 
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Примеры библиографических 
описаний в алфавитном 
каталоге (5) 

Книга, не имеющая автора 

 

Проблема ценностного статуса 
науки на рубеже XXI века : сборник 
/ Рос. акад. наук,  Ин-т философии ; 
отв. ред. Л. Б. Баженов. - СПб. : РХГИ, 
1999. - 280 с.; 21 см. 
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Примеры библиографических 
описаний в алфавитном 
каталоге (6) 

Книга коллективного автора 

 

Советско-японский семинар по 
катализу, 7-й. Иркутск. 1983. 

       VII советско-японский семинар по 
катализу, Иркутск, 1-7 июня 1983 : сб. 
докл. – Новосибирск : ИК, 1983. - 242 
с.: ил.; 21 см. 
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Каталог сериальных 
изданий 

• Отражает периодические (журналы), 
продолжающиеся (сборники трудов 
вузов) и сериальные издания 
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Когда обращаться к каталогу 
сериальных изданий 

• Необходимо узнать о наличии в 
библиотеке определенных 
журналов, сборников  трудов  
различных учреждений 

• Необходимо узнать о наличии 
изданий, выходящих в 
определенных  сериях (например, 
«Жизнь замечательных людей», 
«Массовая радиобиблиотека») 
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Устройство каталога 
сериальных изданий 

• Все карточки расставлены в едином алфавите 
заглавий сборников, журналов, организаций, 
серий 

• Цветовая гамма разделителей внутри ящиков 
облегчает поиск нужного вида издания 

• Карточки на продолжающиеся издания 
расставлены  по номерам выпусков 

• Издания, не имеющие собственного названия, 
отражаются под полным наименованием 
учреждений, их издающих 

 Например, Труды Уральского федерального 
университета будут отражены в этом каталоге под 
заголовком – «Уральский федеральный 
университет» 
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Систематический каталог 

• Отражает фонд библиотеки по отраслям 
знаний 

• С помощью систематического каталога можно 
узнать, какие книги по определенной теме 
есть в фонде библиотеки 

• Структура систематического каталога 
определяется принятой в библиотеке 
системой библиотечно-библиографических 
классификаций (УДК, ББК) 
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Оформление 
систематического каталога 

Номер 
ящика 

Этикетка 

Разделители 
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Универсальная десятичная 
классификация (УДК) 

• Используется во многих странах мира для систематизации  
документов и организации каталогов 

• Имеет десятичный принцип организации: вся 
совокупность человеческих знаний разделена на 10 
основных разделов, каждому из которых присвоено 
условное цифровое обозначение от 0 до 9. Каждый из 
основных разделов, в свою очередь, разделен на десять 
более мелких и т. д.  

• Выстраивает основные разделы и их подразделы в 
систематическом порядке, от общего к частному 

• Объединяет в основных отделах (первая ступень деления) 
группу близких наук. Например, класс 5 объединяет 
математику и естественные науки, класс 6 – прикладные 
науки: технику, сельское хозяйство, медицину 

• Применяется в ЗНБ УрФУ для систематизации документов 
по естественным наукам и технике 
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Основные разделы УДК 

0 - Общий отдел (наука в целом, письменность, информация, 
культура, библиография, библиотечное дело, энциклопедии и 
т.д.) 

1 - Философские науки. Философия 

2 - Религия. Теология 

3 - Общественные науки 

4 - Свободен (с 1961 г.) 

5 - Математика. Естественные науки 

6 - Прикладные науки. Медицина. Техника. Сельское 
хозяйство 

7 - Искусство. Декоративно-прикладное искусство. 
Фотография. Музыка. Игры. Спорт 

8 - Языкознание. Филология. Художественная литература. 
Литературоведение 

9 - География. Биографии. История 
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Разделы УДК, 
применяемые в ЗНБ 

0 - Информационные технологии. 
Вычислительная техника 

5 - Математика. Естественные науки 

6 - Медицина. Прикладные науки. 
Техника 

71/72 - Градостроительство. 
Архитектура 

91 - География 
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Детализация разделов 
УДК (1) 

5 Математика. Естественные науки 

50  Общие вопросы математических и естественных наук 

51 Математика 

52 Астрономия 

53 Физика 
530 Основные теории физики 

531 Механика 
       531.1 Кинематика 

  531.2 Статика 
  531.3 Динамика  
  … 

532 Гидромеханика 
533 Аэромеханика 
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Детализация разделов 
УДК (2) 

6 Прикладные науки 

61 Медицина 

62 Техника 

63 Сельское хозяйство 

66 Химическая технология 

669 Металлургия. Металлы. и сплавы 

681 Точная механика. Автоматика 
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Детализация разделов 
УДК (3) 

62 Техника 

621 Машиностроение 

622 Горное дело 

624 Строительство 

625/629 Транспорт 

и т.д. 
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Детализация разделов 
УДК (4) 

621 Машиностроение 
621.1 Теплотехника 
621.2 Гидротехника 
621.3 Электротехника. Радиотехника 
621.4 Тепловые двигатели 
621.5 Пневмоэнергетика 

621.6 Вентиляторы. Трубопроводы. 
Насосы 

621.7/9 Обработка металлов. Литейное 
производство и т. д. 
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Библиотечно-
библиографическая 
классификация (ББК) 

• Национальная библиотечная классификация России 

• Разработана в 1970-х гг. в Российской государственной 
библиотеке (РГБ) 

• Основные разделы ББК обозначены заглавными 
буквами русского алфавита от А до Я. Каждый из этих 
основных отделов делится на подотделы путем 
присоединения цифр и строчных букв русского 
алфавита. Вторые, третьи уровни классификации 
образуются путем деления основного ряда на 
подчиненные группы наук, отрасли деятельности, 
отдельные науки, проблемы, темы 

• Применяется в ЗНБ УрФУ для систематизации 
документов по общественным, гуманитарным, 
социально-экономическим наукам (используются 
разделы С- Я) 
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Разделы ББК, 
применяемые в ЗНБ 

С - Общественные науки в целом 

Т - История. Исторические науки 

У - Экономика. Экономические науки 

Ф - Политика. Политические науки 

Х - Государство и право. Юридические науки 

Ц - Военное дело. Военная наука 

Ч - Культура. Наука. Образование. Воспитание 

Ш - Филологические науки 

Щ - Искусство 

Э - Религия. Атеизм 

Ю - Философские науки. Психология 

Я - Литература универсального содержания 



45 

Детализация разделов 
ББК 

У Экономика. Экономические науки 

   У01 Общая экономическая теория 

           У010 Экономика как наука 

                     У010.11 Институциональная экономика 

                     У010.12 Эволюционная экономика 

            У011 Общие основы экономики 

            У012 Микроэкономика. Макроэкономика 

            У013 Теория стадий экономического развития 

   У02 История экономической мысли 

   У03 Экономическая история 

   У04 Экономическая география 
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Как пользоваться 
систематическим каталогом 

• Каждый отдел систематического каталога имеет 
условное цифровое или буквенное обозначение – 
индекс 

• Отделы и подотделы располагаются в 
систематическом порядке, от общего к частному 

• В каждом делении карточки расположены в обратно-
хронологическом порядке 

• Внутри каждого года карточки с описаниями книг 
расставлены по алфавиту авторов и заглавий 
произведений 

• Если книга выходила несколькими изданиями, то на 
карточку последнего издания ставится штамп-
отсылка «Предыдущие издания см. в алфавитном 
каталоге» 

• Поможет быстро найти нужный раздел в 
систематическом каталоге – алфавитно-
предметный указатель 



Алфавитно-предметный указатель 
к систематическому каталогу 

Это алфавитный перечень 
предметных рубрик, 
раскрывающих содержание 
книг с указанием 
соответствующих 
классификационных 
индексов  

Важно! Чтобы найти нужный 
раздел систематического 
каталога, необходимо 
сначала найти термин 
(предметную рубрику) в АПУ 
и выбрать  определенный 
аспект рассмотрения 
предмета. Указанный 
индекс и есть ссылка на 
нужный раздел 
систематического 
каталога 47 
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Заполнение заявки (1) 

• Заполняется разборчивым почерком 

• Указывается номер читательского 
билета (факультет, номер группы, 
порядковый номер) и свою фамилию. 

• Указываются сведения об издании: 
фамилия и инициалы автора (если они 
есть), заглавие, год издания книги, 
подпись и дата заполнения заявки 
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Заполнение заявки (2) 

• В графу «Инв. №» вносятся сведения, которые 
находятся в левом поле карточки (инвентарные 
номера, полочный индекс или слова «уч. фонд») 

• Важно! каждому инвентарному номеру 
соответствует физический экземпляр документа 

• Если слева на карточке стоят один или два 
инвентарных номера, то книгу вам выдадут 
только в читальном зале, так как в библиотеке 
есть один или два экземпляра данной книги 

• Если на карточке указан полочный индекс, то в 
фонде имеется несколько экземпляров документов. 
Это относится к фонду с индексом УДК 



Заполнение заявки (3) 

50 



Заполнение заявки (4) 
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Заполнение заявки (4) 
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Заполнение заявки (5) 
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Заполнение заявки (6) 
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На абонементе социально-
экономической литературы и 
в читальном зале 
гуманитарной литературы 
заполнение заявки на 
книгу не требуется. Книги 
выдаются по устному запросу 
или списку изданий, 
представленных читателем. 
При этом, необходимо 
обязательно указать 
полочный индекс книги, 
который уточняется в 
алфавитном каталоге 
абонемента социально-
экономической литературы. 
Например, на каталожной 
карточке  указан полочный 
индекс «Ч51». Первый символ 
- заглавная буква русского 
алфавита 
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